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05.05.2010. Nt.1-1 1749 "Komplekss Citaclele"
SrA Profesionaro Studiju skola "Citadele"

lzsniegta

gada 01. marta lldz 05. maijam ir veikusi

talakizglitibas programme "Sekretariata un

pienekumus LSEZ A,/S ,,Liepajas osta LM".

Prakses laika praktikantei tika uzticeti sekojoSi pienakumi: saqemto un

nos[tamo dokumentu apstrade, iekscjo aprites dokumentu uzskaite, informacijas

apmairlas organizcsana starp organizaciu un klientu, personala dokumentu apstrade

un noformCiana.

Uaicctie pienekumi tika veikti atbilstosi uzrlemuma prasibam, ka arT tika

ievcroti lietvedibai atbilstosi reglamentetie tiesTbu un normativie akti.

Praktikante uzticCtos pienakumus veica preclzi, kvalitatrvi un atbilstogi macTbu

programma iegutam zinaSanam.

par to, ka no 2010.

kvaliflkacijas praksi profesionalaja

bioa darbs" pildot sekretares

LSEZ A/S "Liepajas
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