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Neformalas izglitibas programmas “Digitalas prasmes pilnveidei darbam ar "Microsoft
Office", '""Microsoft Office 365", "OpenOffice", ""LibreOffice", "Google" rikiem”
satura apraksts

Programmas merkis:
Izglitibas procesa rezultata papildinat teorétiskas pamatzinasanas un praktiskas iemanas

digitalo prasmju izmantoSanai informacijas apstradei, tekstapstrades, izklajlapu un
prezentacijas lietotnu pielietoSanai komercsabiedribas, valsts un pasvaldibas iestazu darba.

Neformalas izglitibas programmas visparizglitojoSie un profesionalie uzdevumi:
Attistit izglitojamo zinasanas un prasmes, izmantojot informacijas tehnologijas:

1.Datorprasmju pilnveidi darbam ar tekstapstrades lietotni un funkcionalitati;

2.Digitalo prasmju pilnveidi darbam ar izklajlapam un iepazities ar to iesp&ju funkcionalitati;
3.Digitalo prasmju pilnveidi darbam ar prezentaciju lietotni un tas iesp&ju funkcionalitati;
4.Pilnveidge ar tieSsaistes rikiem macibu un darba vajadzibam;

Izglitibas programmas istenosSanas forma: programma Tstenojama klatieng vai attalinati.
Apjoms stundas: 120 stundas

Npk. Galvenas témas

1 Darba vides apzinasana, iestatijumu
pielagosana.

2. Windows vides bezmaksas un maksas riki, to
lietoSana.

3. Teksta dokumentu sagatavoSana un
noformé&Sana

Datu apstrade, analize un vizualizacija

Prezentaciju sagatavoSanas riki

Dokumentu glabasana, koplietoSana

Njo ol &~

Nosléguma parbaudijums.




